NOMBRAMIENTO DE TUTOR

	Ixmiquilpan, Hgo., a
	
	de
	
	200
	.


Nombre del Profesor (a)

Categoría de profesor


Por  este  medio informo  a  usted  que  ha  sido  designado  como  tutor del

	grupo
	
	durante el cuatrimestre
	


Las funciones que desempeñará son:
1. Realizar el Plan de Acción Tutorial, de acuerdo a las necesidades del grupo.

2. Analiza el desempeño mensual y retroalimenta al grupo tutorado, establece con los estudiantes, compromisos de mejora y da seguimiento a los estudiantes con bajo desempeño académico.

3. Proporciona la información necesaria para la integración del estudiante al medio académico y  a la vida universitaria (normatividad e información institucional,  y del programa educativo).

4. Ejerce tutoría grupal e individual de acuerdo a las necesidades y problemáticas y en caso de requerirse se canaliza al área correspondiente.

5. Informa a los estudiantes la programación de los Talleres de Formación Integral.

6. Solicitar a los estudiantes la actualización de datos de la entrevista en el SIIN, si el grupo es de 2º. cuatrimestre o posterior. 

7. Promover la utilización del Plan de vida.

8. Identifica y reporta al director del programa en la reunión académica a los estudiantes con estado de vulnerabilidad.

9. Identifica a los estudiantes que han dejado de asistir y da seguimiento en los casos que se requiera la baja.
Sin más por el momento, agradezco su valiosa colaboración para el desempeño de las funciones tutoriales.

	ATENTAMENTE



	Director del Programa Educativo


c.c.p. Mtra. Margarita Núñez Zamudio. Coordinadora de Desarrollo Académico y Calidad Educativa,  archivo en expediente  académico.
